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Consignes aux étudiants 2A : pendant et apresle
stage

1 Dates

Voir le calendrier sur le portail des stages.

2 Pendant le stage

2.1 Encadrement

Pendant toute la durée du stage, un enseignant du département sera votre tuteur de stage : il n'est
pas |la pour faire de |'assistance technique, mais doit étre prévenu rapidement en cas de probleme
dans I'entreprise. N'attendez pas la soutenance pour évoquer les problemes!

Ce tuteur IUT prendra contact par téléphone avec votre maitre de stage pour évaluer votre travail
(généralement en semaine 7, 8 ou 9). Il viendra vous voir en entreprise, sauf s la situation
sanitaire se dégrade. Dans ce cas, votre tuteur IUT pourrait vous demander une démo en visio.

2.2 Documents a envoyer

Attention : les dates qui suivent dans cette section sont valables pour un stage qui respecte les
dates prévues pour votre promotion. Si vous effectuez un stage a d'autres dates, les dates
ci-dessous doivent étre décal ées d'autant ; voir les dates vous concernant sur le portail des stages.

Du lundi 18 au mercredi 20 avril dernier délai, remplissez le questionnaire de stage sur le web
(lien & partir du portail des stages).

Sur ce questionnaire figure notamment |'adr esse précise du lieu du stage : aremplir avec soin. Il
ne sagit pas de votre adresse personnelle, mais bien de I'adresse précise des locaux dans lesquels
vous effectuez votre stage. Cela permettra a votre tuteur IUT de se rendre a l'adresse de
I'entreprise ! Les nom, email et numéro de téléphone du maitre de stage sont également tres
importants, toujours dans I'optique de la visite.

Puis, pour le mercredi 11 mai dernier délai, envoyez le rapport intermédiaire (5 pages environ)
avotre tuteur IUT (par email au format pdf).

Ce rapport intermédiaire est un document pdf paginé qui présente I'état du travail du stagiaire :
bréve présentation de I'entreprise, du sujet de stage, de I'environnement informatique et non
informatique... Puis, sur environ quatre pages, ce que vous avez traité du sujet propose : anayse,
conception, état de laréalisation. Terminer par une conclusion concernant votre ressenti a propos
du stage.

2.3 Comportement

Adoptez les régles de vie de I'entreprise : assiduité, horaires, ponts, etc. Vous représentez en
guelque sorte le département Info et I'TUT. Pensez aux suivants et ayez un comportement correct.
Un comportement inadéquat signalé par |'entreprise peut entrainer I'annulation de votre stage : il
faudra en refaire un pour avoir une chance de valider votre dipldme, avec toutes les conséquences
gue cela peut avoir (dipldme remis plus tard donc inscription a une autre formation compromise).



https://dptinfo.iutmetz.univ-lorraine.fr/stages_consignes/consignes2_2A.pdf

Le maitre de stage a une fiche d'appréciation a remplir et a envoyer a I'lUT. Cette fiche lui est
envoyeée par le tuteur IUT en fin de stage (ou lui est remise lorsde lavisite).

3 Apreslestage

3.1 Rapport

Des regles précises a respecter . voir le cours d'Expression-Communication et le document
ci-joint.

Le rapport est déposeé sur un cours Arche dédié, le lundi qui suit lafin du stage. Il est également
déposé en deux exemplaires physiques, au secrétariat du département Informatique (le méme
jour).

3.1.1 L'abstract

Ce document d'une page doit se trouver dans le rapport. Vous avez eu des instructions données
par votre enseignant dAnglais. Il n'y aura pas de soutenance en anglais.

3.2 Soutenance

Durée : 20 minutes + 10 minutes de questions.
Préparez une présentation Powerpoint.

La soutenance se fera a I'lUT en présence de deux enseignants (dont votre tuteur 1UT) et, s
possible, de votre maitre de stage. Un PC et un vidéo-projecteur seront mis a disposition.

La soutenance n'est pas une démo ! Elle doit étre technique (présentation de I'analyse, de vos
choix dimplémentation, etc.) et bien mettre en valeur votre travail. Des copies d'écran sont a
montrer, mais sans que celatourne aladémo...

4 Enquéte defin de stage

A lasuite du stage, vous devrez remplir une enquéte de fin de stage accessible a partir du portail
des stages. Cela vous permettra de saisir vos impressions concernant le stage. Restez correct mais
ditesles choses. Si vous ne remplissez pas I'enquéte vous serez pénalisés d'un point sur la notation
finale.

5 Notation

La soutenance, le rapport final, le rapport intermédiaire, le questionnaire, I'enquéte finale : tous
ces éléments entrent en ligne de compte lors de la notation du stage. Aucun n'est a négliger !
Pensez a utiliser les correcteurs orthographiques et les commandes de mise en page (justification,
etc.).

6 Documents

Votre tuteur IUT sera indiqué sur le portail fin avril/début mai. Le planning des soutenances y
sera également, dés qu'il sera réalisé. Ce planning sera mis au point en fonction des souhaits et
contraintes de votre maitre de stage, que vous m'aurez communiqueés. Il devrait donc étre
disponible début mai.
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